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	Приложение 7 
к приказу департамента образования Ярославской области
[bookmark: _GoBack]от  03.05.2018  №  198/01-04



Памятка
для руководителя пункта проведения экзамена 
при  проведении государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования в форме единого государственного экзамена  
для лиц с ограниченными возможностями здоровья, 
детей-инвалидов и инвалидов 
(или ППЭ со специальной аудиторией для лиц с ОВЗ)
Подготовительный этап проведения ГИА в ППЭ
Совместно с руководителем ОО, на базе которой организован ППЭ:

Для слепых участников экзамена:
подготовить в необходимом количестве черновики из расчета по 10 листов для письма по системе Брайля на каждого участника ГИА;
подготовить в необходимом количестве Памятку для слепых и слабовидящих участников ГИА по заполнению шрифтом Брайля тетрадей для ответов на задания ГИА; 
подготовить помещение для работы комиссии тифлопереводчиков (в случае, если перенос ответов слепых участников ГИА на стандартные бланки осуществляется в ППЭ);

Для слабовидящих участников экзамена:
в случае масштабирования КИМ, бланков регистрации и бланков ответов № 1 подготовить в необходимом количестве технические средства                                     для масштабирования КИМ, бланков регистрации и бланков ответов № 1 до формата А3;
подготовить форму ППЭ-11 «Сопроводительный бланк к материалам ЕГЭ»;

Для глухих и слабослышащих участников экзамена:
подготовить в необходимом количестве правила по заполнению бланков ГИА;
подготовить звукоусиливающую аппаратуру как коллективного, так                               и индивидуального использования.
Проведение  ГИА  в ППЭ
Запуск участников ГИА в ППЭ и рассадка в аудитории
Руководитель ППЭ не позднее чем за 45 минут до экзамена выдает организаторам кроме стандартных форм списки ассистентов, сопровождающих участников ГИА (на ЕГЭ – ППЭ-07), упаковочные материалы.
Руководитель ППЭ при входе ассистентов в ППЭ осуществляет контроль за проверкой документов, удостоверяющих личность, ассистентов.
Начало проведения ЕГЭ в аудитории
При проведении экзамена для слабовидящих участников ЕГЭ                                        с использованием технологии печати полного комплекта ЭМ масштабирование рекомендуется осуществлять непосредственно в аудитории проведения экзамена не ранее 10.00 по местному времени.
При проведении ГИА для слабослышащих участников ГИА перед началом  экзамена проверяется качество передачи звука и его разборчивость.
Этап завершения ГИА в ППЭ
Руководитель ППЭ в присутствии члена ГЭК после окончания экзамена в Штабе ППЭ за специально подготовленным столом, находящимся в зоне видимости камер видеонаблюдения, обязан получить: 

Из аудитории для слепых участников ГИА:
запечатанные возвратные доставочные пакеты с тетрадями для ответов участников экзамена, дополнительными листами для ответов, если они использовались для записи ответов, и комплектами стандартных бланков                                для передачи в комиссию тифлопереводчиков;
черновики;
использованные КИМ.

Из аудитории для слабовидящих участников экзамена:

1) запечатанный возвратный доставочный пакет с бланками регистрации (стандартными и увеличенными), бланками ответов № 1 (стандартными и увеличенными) и бланками ответов № 2 (лист 1 и лист 2), в том числе  дополнительные бланки ответов № 2;

Примечание. На сопроводительных бланках доставочных пакетов с указанными материалами должна быть заполнена информация о регионе, ППЭ, аудитории, предмете, количестве конвертов ИК в пакете, ответственном организаторе по аудитории.

2) запечатанный возвратный доставочный пакет с испорченными комплектами экзаменационных материалов;

3) запечатанный конверт с использованными черновиками;

4) запечатанный сейф-пакет (стандартный) с КИМ, включая контрольный лист, (стандартный и   масштабированный);
5) электронный носитель в сейф-пакете, в котором он был выдан (принимается по форме ППЭ-14-04 «Ведомость материалов доставочного сейф-пакета» под подпись ответственного организатора);

6) неиспользованные черновики;

7) неиспользованные ДБО № 2;

8) формы ППЭ:
− форму ППЭ-05-01 «Список участников ГИА в аудитории ППЭ»;
− форму ППЭ-05-02 «Протокол проведения ГИА в аудитории»; 
− форму ППЭ-12-02 «Ведомость коррекции персональных данных участников ГИА в аудитории»;
− форму ППЭ-12-03 «Ведомость использования дополнительных бланков ответов № 2»;
− форму ППЭ-12-04-МАШ «Ведомость учета времени отсутствия участников ГИА в аудитории»;
− форму ППЭ-16 «Расшифровка кодов образовательных организаций ППЭ»;
− форму ППЭ-23 «Протокол печати полных комплектов ЭМ в аудитории»; 
9) неиспользованные возвратные доставочные пакеты (при наличии);
10) служебные записки (при наличии);
11) инструкцию для участников экзамена, зачитываемую организатором в аудитории перед началом экзамена (одна инструкция на аудиторию); 
12) ножницы для вскрытия сейф-пакета с электронными носителями;
13) таблички с номерами аудиторий;
14) инструкцию.

В случае проведения ГИА для участников ГИА с ОВЗ, детей-инвалидов и инвалидов в специальной аудитории ППЭ по окончании экзамена руководитель ППЭ передает члену ГЭК материалы ГИА в специальной аудитории отдельно от материалов, сданных из остальных аудиторий ППЭ по окончании экзамена для основной части участников ГИА. 
Все экзаменационные материалы упаковываются в сейф-пакеты и помещаются на хранение в соответствии со схемой, утвержденной департаментом образования. 
Доставка ЭМ из ППЭ в РЦОИ производится  в соответствии с  утвержденным графиком.
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Инструкция действительна  в основной  период ЕГЭ с 28.05.2018 года по 02.07.2018 года
