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Памятка
для организатора в аудитории 
для слабовидящих участников 
государственной итоговой аттестации
Подготовительный этап проведения ГИА в ППЭ:
Организаторы должны получить у руководителя ППЭ списки ассистентов с указанием ФИО сопровождаемого ими участника ГИА;
Организатор при входе ассистентов в аудиторию должен сверить данные документа, удостоверяющего личность ассистента, с выданным списком.

Примечание. Участники ГИА могут взять с собой на отведенное место в аудитории лупу или иное увеличительное устройство.
Проведение ЕГЭ в аудитории:
При использовании технологии печати полного комплекта ЭМ сейф-пакет с диском вскрывается не ранее 10.00 по местному времени, масштабирование ЭМ рекомендуется осуществлять в аудитории проведения экзамена по мере печати материалов стандартных размеров.
Слабовидящие участники ЕГЭ могут работать с КИМ (стандартного размера и увеличенными), бланком регистрации, бланком ответов № 1, бланком ответов № 2 стандартного или увеличенного размера (по своему выбору) (в том числе с дополнительным бланком ответов № 2).
По окончании экзамена организаторы собирают только КИМ (стандартного размера и увеличенные) и черновики. 
Организаторы упаковывают в сейф-пакет (стандартный) КИМ, включая контрольный лист, (стандартного размера и увеличенные).
Заполняют «Сопроводительный бланк к материалам ЕГЭ» (форма ППЭ-11), вкладывают «Сопроводительный бланк к материалам ЕГЭ» в прозрачный карман  сейф-пакета, запечатывают сейф-пакет (стандартный).
Организаторы использованные черновики необходимо пересчитывают, упаковывают в конверт и запечатывают конверт. 
На конверте указывают: код региона, номер ППЭ (наименование и адрес) и номер аудитории, код учебного предмета, название учебного предмета, по которому проводится ЕГЭ, количество черновиков в конверте.  
Бланки ответов и бланки регистрации остаются на местах.

В присутствии общественных наблюдателей (при наличии) и  члена ГЭК  специально назначенные ассистенты переносят ответы участников ГИА с масштабированных бланков ответов №1 и бланков регистрации на бланки ответов № 1 и бланки регистрации стандартного размера в полном соответствии с заполненными участниками ГИА. 

Примечание. Организаторы должны следить за сохранением комплектации выданных ЭМ. 
Если будет нарушена комплектация ИК, проверка работы участника ГИА окажется невозможной. 
При переносе ответов на стандартные бланки в поле «Подпись участника» ассистент пишет «Копия верна» и ставит свою подпись.

По окончании переноса ответов слабовидящих участников ГИА на бланки стандартного размера организатор формирует стопки материалов:
бланки регистрации (стандартные);
бланки регистрации (масштабированные); 
бланки ответов № 1 (стандартные);
бланки ответов № 1 (масштабированные);
бланки ответов № 2, в том числе дополнительные бланки ответов № 2.

Бланки стандартного размера и масштабированные бланки регистрации и бланки ответов № 1, бланки ответов № 2, в том числе дополнительные бланки ответов №2,  запечатывают в  один возвратный доставочный пакет. 
Организаторы пересчитывают все типы бланков ЕГЭ, запечатывают их в возвратный доставочный пакет, заполняют «Сопроводительный бланк к материалам ЕГЭ» (форма ППЭ-11).
В другой возвратный доставочный пакет упаковывают испорченные комплекты экзаменационных материалов, заполняют «Сопроводительный бланк к материалам ЕГЭ» (форма ППЭ-11), запечатывают ВДП.
[bookmark: _Toc412737764][bookmark: _Toc501533744]Примечание: оформление соответствующих форм ППЭ, осуществление раскладки и последующей упаковки организаторами экзаменационных материалов, собранных у участников ЕГЭ, осуществляется в специально выделенном в аудитории месте (столе), находящемся в зоне видимости камер видеонаблюдения.
Выполнение следующих действий по завершению выполнения экзаменационной работы участниками ЕГЭ и организации сбора экзаменационных материалов, упаковке экзаменационных материалов, заполнению форм ППЭ и передаче экзаменационных материалов руководителю ППЭ согласно технологии печати полного комплекта экзаменационных материалов в аудиториях ППЭ или технологии с использованием экзаменационных материалов на бумажных носителях.

По завершении соответствующих процедур организаторы проходят в Штаб ППЭ с экзаменационными материалами и передают экзаменационные материалы руководителю ППЭ в присутствии члена ГЭК по форме ППЭ-14-02  «Ведомость выдачи и возврата  экзаменационных материалов по аудиториям ППЭ». Прием экзаменационных материалов должен проводиться за специально отведенным столом, находящимся в зоне видимости камер видеонаблюдения.
Экзаменационные материалы, которые организаторы передают руководителю ППЭ:
Из аудитории для слабовидящих участников экзамена:

1) запечатанный возвратный доставочный пакет с бланками регистрации (стандартными и увеличенными), бланками ответов № 1 (стандартными и увеличенными) и бланками ответов № 2 (лист 1 и лист 2), в том числе  дополнительными бланками ответов № 2;

Примечание. На сопроводительных бланках доставочных пакетов с указанными материалами должна быть заполнена информация о регионе, ППЭ, аудитории, предмете, количестве конвертов ИК в пакете, ответственном организаторе по аудитории.

2) запечатанный возвратный доставочный пакет с испорченными комплектами экзаменационных материалов;

3) запечатанный конверт с использованными черновиками;

4) запечатанный сейф-пакет (стандартный) с КИМ, включая контрольный лист, (стандартный и   масштабированный);
 
5) электронный носитель в сейф-пакете, в котором он был выдан (принимается по форме ППЭ-14-04 «Ведомость материалов доставочного сейф-пакета» под подпись ответственного организатора);

6) неиспользованные черновики;

7) неиспользованные ДБО № 2;

8) формы ППЭ:
− форму ППЭ-05-01 «Список участников ГИА в аудитории ППЭ»;
− форму ППЭ-05-02 «Протокол проведения ГИА в аудитории»; 
− форму ППЭ-12-02 «Ведомость коррекции персональных данных участников ГИА в аудитории»;
− форму ППЭ-12-03 «Ведомость использования дополнительных бланков ответов № 2»;
− форму ППЭ-12-04-МАШ «Ведомость учета времени отсутствия участников ГИА в аудитории»;
− форму ППЭ-16 «Расшифровка кодов образовательных организаций ППЭ»;
− форму ППЭ-23 «Протокол печати полных комплектов ЭМ в аудитории»; 
9)  неиспользованные возвратные доставочные пакеты (при наличии);
10) служебные записки (при наличии);
11) инструкцию для участников экзамена, зачитываемую организатором в аудитории перед началом экзамена (одна инструкция на аудиторию); 
12) ножницы для вскрытия сейф-пакета с электронными носителями;
13) таблички с номерами аудиторий;
14) инструкцию.



Инструкция действительна  в основной  период ЕГЭ с 28.05.2018 года по 02.07.2018 года
